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设计创意学院学生工作委员会工作制度（试行）
 第一章 总 则
第一条 为进一步加强和改进我院学生思想政治工作，完善“四全育人”格局，制定本条例。
第二条 设计创意学院学生工作委员会（以下简称“学院学生工作委员会”）在学院党总支和行政的领导下，有效整合学院教学、管理、服务等资源，形成学生工作合力，切实促进学生融入我院民主管理。
第二章 机 构
第三条 学院学生工作委员会设主任1人，由党总支书记担任；设副主任1人，由专职党总支副书记担任；设委员11人左右，且学生代表不少于三分之一。
第四条 学院学生工作办公室主任、学院辅导员为学院学生工作委员会教工委员。
[bookmark: _GoBack]第五条 学院团工委书记、副书记、学生会主席、学生自律委员会主席等4人为学院学生工作委员会学生委员。学生委员实行任期制，每届任期一年，原则上只任一届，自动离任后再行增补。
第六条 学院学生工作委员会设秘书处，具体人员由学院辅导员组成，挂靠学院学生工作办公室，负责处理日常事务，秘书长由学生工作办公室主任兼任。
第三章 职 责
第七条 学院学生工作委员会通过会议的形式开展工作，其主要职责是：
1.负责制定、完善资助评优的相关制度。
2.负责、监督各类奖、助学金的评选、评定；
3.负责、监督学生工作各类评优评先；
4.负责学生违纪处分、申诉处理、处分解除等工作；
5.负责班主任工作考核评优；
6.完成学院党总支交办的有关学生工作的其它事宜。
第四章 议事规则
第八条 学院学生工作委员在主任委员的领导下开展工作，委员会会议由主任委员或副主任委员主持。
第九条 根据工作需要，学院学生工作委员组织召开会议。凡需经学生工作委员会研究的问题，应事先由秘书处整理后提交会议。
第十条  学院学生工作委员会审议与委员本人或直系亲属重要利益直接有关的议题时，委员本人应回避。
第十一条  需投票表决的审议议题，每次会议学院学生工作委员会到会委员应超过全体委员数的三分之二方可开会；以超过到会委员总数的半数同意为批准或通过。
第十二条 学院学生工作委员会委员对不宜公开的议事内容具有保密义务。
第十三条 学院学生工作委员会的审议结果由委员会主任负责执行（重大结果需报学院党政联席会议核准后方可执行）。
第十四条 学院学生工作委员会秘书处在党总支副书记具体指导下开展工作，原则上每月由秘书长组织召开一次例会。
第五章 附 则
第十五条 本制度自发布之日起施行。

